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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin ly, sir dung tai sin cong
Trwong Tiéu hoc Yén Phu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC YEN PHU

Can cir nghi dinh sb: 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé
thuc hién dén chu trong hoat ddng clia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su
nghiép cong lap;

Cin cir Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cia BJ trudng Bé Gido duc va Dao tao;

Xét diéu kién thuc té cua nha truong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy ché quan Iy, sir dung tai san
cong cua truong tiéu hoc Yén Phu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban gidm hiéu, t6 chuyén mén, t5 vin phong, Bi thu Poan
TNCSHCM, trudng cac bé phén, can b, vién chic, nguoi lao dong va hoc sinh
trong trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur diéu 3;

- Phong VH-XH,
- Luu: VT.
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QUY CHE
Quén ly, sir dung tai san cong
Trudng Tiéu hoc Yén Phi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé £%/0D-TrTH, ngay 46/1 /2025
ctia Truomg Tiéu hoc Yén Phit)

I. Quy dinh chung:

1. Tai sin cong:

Tai san cong quy dinh trong quy ché nay la tai san do Nha nuéc giao cho
Trudng quan ly sir dung, do dau tu xdy dung, mua sdm tir nguon von ngan sach nha
nuéc va cdc ngudn kinh phi khac, do cac t6 chire, ¢4 nhan trong va ngoai nudce biéu,
tang, déng gop hodc dugc hinh thanh tir céc hinh thuc chuyén giao quyén so hiru
khéc cho Trudng, bao gbm:

a) Tru so truong hoc gf‘)m dét, nha lam viéc va cac cong trinh phu trg phuc vu
cho hoat dong cua Trudng (nha xe, nha thudng truc, san vuon, bon hoa cdy canh...),
hé thong ky thuat ha ting (hé thdng cép dién, chiéu sang, hé théng cap nudc sach va
thoat nudc sinh hoat, hé thong dién thoai, dudng truyén internet, ...).

b) Trang thiét bi

b.1. Trang thiét bi lam viéc: ban ghé ngéi l1am viéc, tu dung tai liéu, ti trung
bay, gia dung cong van, gid dung tai liu, bo ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh
dé ban, may vi tinh xach tay, mdy in; may chiéu, man chiéu, thiét bi ting am; dién
thoai, thiét bi két ndi internet.

b.2. Cac thiét bi thudc hé théng k¥ thuat ha ting ciia Trudng; cip dién, chiéu
sang ting am, dién thoai, bang thong tin dién tr, mang internet, cép thoat nudc, vé
sinh, chira chay...

b.3. Céc trang thiét b khac: Méy thu hinh, mdy dun nuéc udng...

b.4. Céc tai san vat chit vo hinh ma viéc st dung phai chi tra bing tién nhu
dién, nudc, dién thoai, internet, phén mém tin hoc...

2. Nguyén tic quan Iy sir dung tai sin cong

a) Moi tai san cong trong trudng déu duoc giao cho mdt by phan hodc ca nhan
trong trudng quan ly sir dung. ' '

b) Tai san cong trong truong dugc quan ly théng nhat, c6 su phén cong, phan
cép quyén han, trach nhiém giita don vi quan ly 1 Van phong trudng véi cac bo
phan, ca nhan dugc giao truc tiép su dung tai san.

c) Tai sén cong phai dugc dau tu, trang bi, sir dung ding muc dich, ding tiéu
chuén, dinh mirc, ché d6 bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém; dugc bao dudng,
stra chira va bao vé theo ché d¢ quy dinh.

d) Viéc xac dinh gia trj tai san cong trong cac quan hé mua, ban, thanh ly dugc
thuc hién theo co ché thi trudng va phi hop véi cac quy dinh cta phap luat.
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Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan 1y sir dung tai san cong trong
Trudng. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly st dung tai san cong phai bj xur ly
nghiém minh.

IL. Quy dinh cu thé:

A. Quin ly, sir dung cic loai phong ciia truong:

1. Cic loai phong:

1.1. Phong hoc thong thuong:

a) Gido vién, hoc sinh sir dung ding quy dinh cac phuong tién trong phong hoc
(dén, quat, bang, ban ghe...) va dam bao an toan, tiét kiém. ,

b) BO tri ban ghé thuc hién theo diéu 8, chuong II trong Thong tu lién tich s6
26/2011/TTLT- BGDPT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cua Bo Gido duc va Pao
tao, Bo Khoa hoc va Céng ngh¢, B§ Y té vé huéng din tiéu chudn ban ghé hoc sinh
truong ti€u hoc, trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phé thong. Khong dugc di
chuyén ban ghe, cac thiét bj trong phong hoc tir vi tri nay sang vi tri khac néu khéng
¢4 yéu cau ctia day va hoc, ctia viée sinh hoat tap thé 1op.

c) Khong déng dinh, viét, vé hodc dan tranh, anh, khiu hiéu 1én tudng, cira, mat

pY 0

ban. Khdng ng6i trén lan can ciu thang, lan can hanh lang... Khong vt gidy, réc...
bira bai.

d) Nhing cé nhén, tap thé vi pham, tuy theo mitc dd ning nhe sé bj trir diém
thi dua, rén luyén, xir ly ky luat va dén bi tai san hu héng, mat mét do minh gay ra.

d) Trong gi¢ hoc, nhimg tai san dugc trang bi trong phong hoc bi hu, mét thi
gido vién giang day phong d6 phai chiu trach nhiém; ngoai gid hoc, t6 bao vé thuong
truc chiu trach nhiém.

1.2. Phong hoc by mén ( viét tit 1a PHBM):

a) GV phu trach PHBM chiu trach nhiém vé quan ly tai san, tham muu mua
sam, sira chifa thiét bj & PHBM. GV phu trach PHBM phai thudong xuyén kiém tra
s6 theo ddi phong may, t6 chirc vé sinh, bao dudng méy va cac thiét bi khac theo
dﬁpg chirc nang cua m‘mh, kip th&i béo cdo, dé xuit Lanh dao trudng mua sim, thay
thé may moéc, thi€t bi nham dép (mg cho viéc gidng day, hoc tép.

b) PHBM dam bao cic nguyén tic: sdp x€p ding quy dinh, an toan (phong
chéng chay nd, nglra méi mot, béo quan do dung thi nghiém...), ddm bao thim my
(tao tim thé hoc tap tét cho hoc sinh). :

¢) Trudc va sau gio ding 16p, Gido vién phai kiém tra x4c nhén tinh trang may
va cac thiét bj khac vao sb theo dai phong may, kip thoi bao cdo su ¢6 mdy va céc
thiét bi khac (néu c6) dé khéc phuc, stra chira.

d) Thyc hién céc quy dinh & PHBM: sau tiét hoc, hudng dan hoc sinh sip xép
lai d6 diing hoc tap, don vé sinh dam bao PHBM an ton, sach s&; kiém tra dinh ky
thiét bi day hoc, dam bao ky thuét an toan sir dung trong PHBM; thuc hién duy tu,
béo dudng hodic dé xuét sira chira, mua sim b sung; ngudi day va ngudi hoc phai
nim viing va thuc hién ding noi quy PHBM.
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d) Hoc sinh chi duge mang dung cu hoc tp, tuyét déi khéng mang céc chét dé
gdy chdy, n6 va cac vat dung khac nhu: kim, tryc vit... vao phong may.

e) Hoc sinh khdng an qua, choi games trong PHBM.

g) Phong Tin hoc, khong cai dit cac phan mém khédc vao may ngoai céc chuong
trinh hoc tép. Trong gidr hoc, hoc sinh tuyét ddi tudn theo sur huéng dan cua gido vién,
khdng dugc ty y sir dung mdy khi gido vién chua cho phép. Str dung may méc theo
ding yéu cau ky thuat, khong ty dong di chuyén, thio mg.

h) Trong gi& hoc, may méc thiét bi trong phong hoc bj hu hong, mat mét thi
gido vién d6 phai chiu trach nhiém, ngoai gi¢ hoc Bao vé thuong truc chiu trach
nhiém.

1.3. Sin tip Thé duc thé thao (viét tit 1a STDTT):

a) STDTT la noi giang day, hoc tap mén gido duc thé chat, 1 noi sinh hoat tap
thé, 12 noi nha trudng to chirc héi thi.

b) Moi dbi tuong str dung STDTT déu phai co y thire giir gin vé sinh va bao v tai
san cong; khéng xa réc bira bai, viét, v& [én tudng, nén san; phai thuc hién vé sinh sach
s& sau m&i budi hoc.

¢) Khéng dugc tu y vin hanh, thdo da, di chuyén thiét bj, dung cu hoc tap
cua STDTT. )

d) Hét gi hoc, phai tét dén va céc thiét bi dién khdc trugc khi rakhéi STDTT.

d) Cé nhén c6 y lam hu hong, mét mét tai san déu phai bdi thuong va chju cac
hinh thic ky luét tiy theo mirc dé.

1.4. Thur vién (viét tit 1a TV):

a) Tai li¢u TV la tai san chung cua Nha truong, can bd TV va ban doc ¢4 tréach
nhiém bao vé va thuc hién tét ndi quy TV.

b) Toan b tai san, trang thiét bj tai TV chi sir dung tai phong TV va dugc

.
quén ly, sir dung theo Quy ché quan ly, sir dung tai san cua Trudng. ;

¢) Thuc hién diing céc thao tac tim doc, muon tra tai liéu di dugc hudéng dan, 19
néu chua r thi lién hé véi can bo TV dé dugc giai dap. Khdng tu y mang tai liéu ra 'n"l
khoi phong khi chua dugc phép cta céan bd TV. {‘

d) Phai c6 y thirc giir gin, bao quan sach, béo, tai liu; tranh that thoat, hu hong, o
khéng dé dm uat, rach nat hodc moi mot; khong tu y danh déu, tiy xéa hodic xé tranh g

anh, xé trang. Néu vi pham phai chiu trach nhiém bdi thudng theo quy dinh cia nha
truong.

d) Gilr gin trét tu, vé sinh chung trong TV. ‘

e) Khong dugc mang vao TV nhitng vat dung dé gy chay nd.

1.5. Phong hanh chinh:

a) Bai tri, sip xép d6 ding khac nhau nhung can dam béo yéu t§ thuan tién va
dat i da céng ning sir dung.

b) Vian phong can ¢6 céc vi tri ngm theo mot hé théng nhét dinh tao sy thudn
tién khi di lai ciing nhu dam bao dugc tdm nhin bao quat trudng hoc.
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¢) St dung cdc phuong tién trén co sg phuc vu ot cho cong viéc va ddm bao
an toan tiet ki¢m; thuong xuyén lam vé sinh, bao quan cac do dung, kip thoi khac
phuc, sira chiva khi ¢4 hy hong nha. .

.. 9) Viéc sir dung dién nuéc, cac trang thiét bj dién phai dam béo an todn, tiét
k}f‘;m‘vé hop ly. Cac trang thiét bj dién phai str dung dung quy trinh k¥ thuat. Khi hét
810 lam \_/iéc budi trua va b'uc‘)i chiéu hozc phai ra khéi phong trong gid 1am viéc do
3: ?’?11131’ di cdng tac... phai tét hét cac trang thiét bj dién nhu béng dén, may lanh, may

inh...

1.6. Nha vé si‘nh trudng hoc:

a) Tuyén truyén, gi4o dyc y thuc sir dung, bao quan nha vé sinh trong hoc sinh.

. 0) C6 bang huéng din, nhic nho thyc hién quy dinh khi vao nha vé sinh. Gido
VS, nhan vién, hoc sinh phai dam bao quy dinh trong viéc sir dung nha vé sinh. Giir
ve sinh & nha vé sinh ciing 14 gitr my quan trudng hoc va ciing dé gido duc hoc sinh
V€ Su ton trong va giit gin moj truong cong cong.

©) Di vé sinh diing noi qui dinh, vé sinh xong phai xa nudc; khéng bo gidy, cac
vat ran vao bé xi,

d) Sir dung dién nudc, cic trang thiét bj nha v€ sinh phai dam bao an toan, tiét
kiém va hop ly. Truong ¢6 bién phép theo ddi viéc hoc sinh sir dung nha vé sinh;
thuc hién viéc gido duc vé bao quan tai san trudng hoc va quy dinh mirc bdi thuong
khi hoc sinh ¢6 hanh vi nghich pha 1am hu hai thiét bi nha vé sinh, cac cong trinh vé
sinh trudmg hoc.

2. Bio dudng, sira chira tru s¢ lam viéc

2.1. Vén phong trudng thuc hién viée stra chira va dinh ky bao dudng tru s¢
Trudng theo ché dd, tiéu chudn ky thuat quy dinh.

2.2. Céc td chirc, don Vi va ca nhan c6 trich nhiém théng bao kip thoi cac hur
hong véi Van phong dé sira chira. Khdng tu y va goi ngudi ngoai vao bio dudng,
stra chira.

2.3. Céc td chirc, don vi va cd nhan c6 trach nhiém tao diéu kién thuan loi dé
nguoi ¢6 trach nhiém thye hién viée bao dudng, stra chita déi véi phén sir dung riéng
cua don vi. L -

Khong lam sai léch thiét ke hién trang trong qua trinh bao dudng, sira chira tru
sO co quan. )

B. Quan ly, sir dung cac trang thiét bi trudng hoc:

1. Trang bi, mua sim trang thiét bi ’

Viéc trang bi mua sim trang thiét bi phai dting ddi tuong, phuc vu hiéu qua cho
cdng viéc.

2. Tiép nhén trang thiét bi !

2.1. Céc truong hop tiép nhan trang thiét bj:

a) Trang thiét bi cép cho trudng.

e
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b) Do céc t chirc va ca nhan (céc ban nganh, doan thé, cha me hoc sinh,...) tai
trg, cho, tang.

2.2. Vin phong trudng 13 ddu méi tiép nhan cac trang thiét bj dugc diéu chuyén
vé trudng tir tai trg clia cic t6 chirc; tir tang, cho cua cha me hoc sinh..

2.3. Trudng hgp céc trang thiét bj dugc céc td chirc, ca nhan truc tlep tai trg
hodc cho tang cho t6 khéi, 16p, nhém; cac don vi dugc tai trg, cho, ting la diu méi
tlep nhén va c6 trach nhiém ké khai va thong bdo vé Vin phong truong dé thuc hién
viéc quan ly sur dung tai san theo cac quy dinh tai Quy che nay.

2.4. Viéc ban glao trang thiét bj trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bing bién ban va €O xac nhan cua Hiéu truéng.

2.5. Khong tiép nhén cac trang thiét bi da c6 thoi gian sir dung qué 2/3 thoi gian
khéu hao theo quy dinh; céc thiét bj hu hong hogc khdng pht hop, khong tuong thich
vdi cdc trang thiét bi sin c6 tai co quan; céc thiét b co quan khong ¢6 nhu cau.

2.6. Céc trang thiét bi duge tlep nhén phai dugc vao so theo doi st dung tai bo
phén sir dung va s6 quan ly tai san tai Van phong truong dé thuc hién viéc ké tang
tai san cua truong.

3. Quain ly, sir dung trang thiét bi

3.1.Trang thiét bi phai dugc sir dung dung tiéu chuan, dinh mirc va ding muc
dich.

3.2.Khong tuy d01 trao ddi, cho, ting, biéu trang thiét b lam viéc ctia co quan;
diéu chuyen trang thlet bi lam viéc giira cac bd phén, ca nhan khi chua duge phép
ctia cép c6 thim quyén.

3.3. Khi mang trang thiét bi lam vi¢e thudc s¢ hitu ca nhan ( ban, ghé, ti...)
vao co quan phai dang ky va co gidy x4c nhan tai san thudc s& hitru ca nhan véi Vin

phong truong. Gidy xé4c nhén tai san thudc s& hitu ca nhéan phai dugc ca nhéan luu =
giir va xut trinh khi mang cac trang thiét bi so hiru ¢4 nhén ra ngoa1 CO quan. 2
3.4. Quan ly, sir dung trang thiét bi lam viéc tai cac don vi e
a) Trang thiét bi 1am viéc tai cdc don vi bao gom trang thiét bi lam viéc dugc U
giao cho timg thanh vién cta trudong sir dung (ban lam viéc, may tinh...) va trang :
thiét bi lam viéc sir dung chung trong don vi (may photocopy, may dién thoai ding =

chung, mdy fax...).

b) Thu truong don vi ¢6 trach nhiém: bé tri, diéu chuyén trang thiét bj lam viéc
trong ndi bg don vi; bo tri, phan cong ngudi quan ly sir dung, theo ddi cac trang thiét
bi ding chung, 1ap sb sach, lwu giit cac hd so bién ban giao nhan trang thiét bi va
theo ddi toan b trang thiét bi lam viéc cua don vi; thong bao va diéu chuyen cac
trang thiét bj lam viéc khéng con nhu cau sir dung hodc thanh 1y cac trang thiét bi
khong con st dung dugc; chi dao cong tac ban glao tai san cong va hd so quan ly,
str dung tai san cong thuoc pham vi don vi minh quan 1y khi c6 su thay dbi t6 chirc
hozc thay déi Thu trudng don vi.
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¢) Céc can bg, glao vién va nhén vién c6 trach nhiém: bao quan gilr gin va sur
dung trang thiét b lau bén, tit kiém, hi¢u qua; thong béo kip thoi ve tinh trang hu
hong cua trang thlet bi dugc giao va de nghi Vian phong stra chifa; bdo cdo Higéu \
trudng khi xay ra mat mat hodc céc bién dong, thay doi lién quan dén trang thiét bi !
dugc giao; bao quan tem kiém ké déan trén thiét bi trong qua trinh su dung va ban
giao bang bién ban cac trang thiét bj dugc giao khi chuyén cong tic, nghi huu.

d) Van phong c6 trach nhiém huéng dan, theo ddi va don dbc cac bo phan va
ca nhan trong Trudng thuc hién cic quy dinh vé quan ly, st dung trang thiét bj cua
Quy ché nay.

4. Theo doi va kiém ké trang thlet bi

4.1. So sach quan ly trang thiét bi gom:
a) S6 tai san cla trudong do Vin phong lap va luu giir theo quy dinh cua nha

nudc.
b) So theo ddi sir dung tai san cla truong do Vin phong lap va luu gitr.

c) So tai san cia b phén do bd phan dugc giao sir dung trang thiét bi 1ap va

luu giir gom c4c ndi dung sau:
- Tong hop danh muc trang thiét bi lam viéc ctia 16p, nhém, t6..

cich va ngay trang bi;
- Ngudn gdc thiét bi (mua sim, qua ting, tai trg...);
- Ho tén va chir ky cua ngudi dugc glao sir dung trang thiét bj va ngudi dugc

giao theo doi viéc sir dung thiét b ciia don vi;

- X4c nhén cua Hiéu truong;
- Cac bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sam, tiép nhén, thu

hdi, diéu chuyen va thanh ly trang thiét bi clia don vi.

4.2. Kiém ké trang thiét bi:
a) Viéc klem ké trang thlet bi tai truomg dugc thuc hién theo quy dinh cua nha

nudc hodc dot xuat theo yéu cau ctia Hiéu truong (trong truong hop can thiét).
b) Thanh phéan kiém ké gom dai dién Van phong (Ké toan, Thu ky, Bao vé) va

dai dién ctia by phén co trang thiét b kiém ké.
c) Céc bd phan c6 trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bi va

tao diéu kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién dung ké hoach.

5. Biao dudng, sira chira trang thiét bi
5.1. C4c td chirc, don vi va cd nhan khi phat hién trang thlet bi hu hong ¢ trach

nhiém bdo Vin phong stra chita va khong tu sira chifa, thay thé linh kién, phu ting
hogc thué muon ngudi ngoai sira chira, thay thé linh kién, phu ting cta cic trang

thiét bi dugc giao.
5.2. Van phong thuc hién viéc sira chifa va dinh ky bao dudng trang thiét bj

trong truong theo ché do, tiéu chuan ky thuat quy dinh.
6. Thu hdi trang thiét bi lam viée trong trudng
6.1. Cac truong hop thu hdi trang thiét bi lam viéc tir cac bd phan, 16p hoc:

., 0 lugng, quy
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a) St dung khong diing myc dich, khong diing dbi tuong.

b) Bé khong dung noi quy dinh.

6.2. Trinh ty, thd tuc va thdm quyén thu hdi trang thiét bj lam viéc dugc thuc
hién theo céc budc sau:

a) Vin phong khi phat hién cac trang thiét bj thugc hai truong hop quy dinh
trén trong thoi han 03 ngay phai bao céo Hi¢u truong.

b) Vin phong thong bao bang vin ban dén b) phan, t6, 16p cic trang thiét bi
thu hoi, Iy do va thoi glan dur kién s& thu héi.

¢) Cham nhét 03 ngay ke tir ngay nhan dugc thong bao, bg phén cd trang thiét
bi thu hdi c6 y kién tra 10i bing van ban giri Vin phong.

d) Sau khicé y klen ctia bg phén hodc qua thoi han ma b phan khong coy kién
tra 151, Hiéu truong quyét dinh thu héi hoic khong thu héi trang thiét bi.

d) B§ phén c6 trang thiét bi thu hdi phéi thuc hién chuyen giao day d trang
thiét bj vé Van phong theo thdi han trong quyét dinh thu héi.

e) Vin phong to chic thu hdi; bao quan va dé xuét sir dung hiéu qua trang thiét
bi thu héi.

7. Piéu chuyen trang thlet bi lam viéc

7.1. Céc truong horp diéu chuyén trang thiét bj lam viéc:

a) Diéu chuyen gitra cac bd phén, 16p hoc trong trurong tir noi thira sang noi
thiéu theo tiéu chuén dinh mic.

b) Dé mang lai hiéu qua sir ' dung cao hon.

7.2. Trinh ty, thu tuc va thdm quyen diéu chuyén trang thiét bj dugc thuc hién
theo céc budc sau:

a) Lap yeu cu diéu chuyen

- Khi ¢¢ trang thiét b can diéu chuyen dé nghi diéu chuyén gui Hiéu truong
xem xét, quyét dinh.

- Vin phong béo céo va Hiéu trudng xem xét, quyet dinh.

b) Trong thi han 10 ngay, ké tir khi c6 quyet dinh diéu chuyén, Van phong chu 10C
tri phm hop véi bd phan c6 trang thiét bi diéu chuyén va bd phan dugc nhan trang
thiet bi t6 chirc ban giao tlep nhan trang thiét bi, l&p bién ban ghl nhén viéc ban giao
tiép nhan va thuc hién viéc tang giam tai sin trong céc s tai san theo quy dinh.

8. Thanh ly trang thiét bj

8.1. Cac truong hgp thanh ly trang thiét bi:

a) Da sir dung vuot qua thoi han khéu hao ma khong thé tiép tuc sir dung.

b) Bi hu hong khong thé sir dung hozc bi hu hong ma sira chita khong khéc
phuc dugc.

8.2. Trinh ty, th tuc va thdm quyén thanh ly trang thiét bi duoc thuc hién theo
céc budc sau:

a) Cac td, 16p, nhom c6 cac trang thiét bj thude cac trudng hop trén ldp danh
muc trang thiét bj d& nghi thanh ly giri Vin phong.
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b) Van phong xem xét déi chiéu dva vao Danh muc tai san dé nghi tha"_h ly e
trudng (dugc 13p sau céc dot kidm ké tai san hang ndm theo quy dinh cua nha PUUC)-
. 9) Khi c6 Quyét dinh cia UBND xa vé viéc thanh lap Hoi dong thanh ly trang
thiét bj cta truong, Hoi ddng thanh Iy trang thiét bj t& chic thuc hién thanh Iy trang
thiet bj theo quy dinh cta nha nuéc, _ B
Viéc thanh ly trang thiét bj phai dugc cong khai dén toan thé can bg, gido vién,
nhan vién dugc biét dé theo dai gidm sat.

IIL Xt ly vi pham vé quan ly, sir dung tai sin cong va xir Iy trach nhiém
vit chat:

L Xir ly vi pham vé quén ly, sir dung tai sin cong:

L. 1. Hinh thirc x& 1y vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong
a) Nhic nho:

b) Théng bao trong toan truong;

¢) D€ nghj ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Dé nghj xir ly ky lut.

1.2. Hinh thirc nhic nhé duge ap dung déi vdi cac bd phén va ca nhén c6 hanh
vi vi pham lan déau cac quy dinh vé quén ly, sir dung tai san cong.

1.3. Truong hop cic b phan va ca nhan d3 duoc nhéc nhé nhung vén tiép tuc
¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bj xir ly bang hinh
thirc théng bao cdng khai trong toan truong.

1.4. Céac td chirc, don vi dé trong don vi minh tai dién cung mét hanh vi vi pham
tir 05 14n tré 1én trong mot ndm hoéc tuy theo mitc d¢ vi pham, thi bi dé nghi ha mot
cap khi xét danh hiéu thi dua trong nim. )

1.5. Cac ca nhan vi pham cac quy dinh cta Quy ché ndy tlr 05 lan tr& 1én trong
mt ndm hogc tly theo mirc d¢ vi pham, thi bi dé nghj xu ly ky luat.

1.6. Ngudi vi pham céc quy dinh ciia Quy ché ndy dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngodi viéc bi xir Iy theo céc hinh thirc tai diém 1. 1 néu trén con phai bj xur ly
trdch nhiém vat chét theo quy dinh hién hanh.

2. Xir ly trich nhi¢m viit chat d6i véi cn b, cdng chirc v ngui lao dong

2.1. Hinh thtre x1r ly trach nhiém vét chat

a) Boi thuong. ,

b) Bdi thuong va dén bu chi phi khéc phuc hau qué do vi pham gay ra.

2.2.Can bg, gido vién, nhan vién gdy ra thiét hai tai san cong, d cd y hay khong
€0y, ¢6 tréch nhiém bdi thudng thiét hai theo quyét dinh cita nguoi c6 thim quyén.

2.3. Can by, gido vién, nhdn vién vi pham céc quy dinh cia Quy cheé nay dé xay
ra thiét hai tai san cong hodc gdy thiét hai cong sic lao dong clia ngudi }(héc, ngoai
viéc phai bdi thudng gié trj tai san bj thiét hai con phai dén bu chi phi khac phuc hau
qua do viéc vi pham gay ra.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2.4. Mirc bdi thuong va dén b chi phi | khic phuc hau qua dugc xay dung trén
co s gié tri thiét hai cua tai san va chi phi dé khic phuc hau qua do hanh vi vi pham
gdy ra.

2.5. Vin phong trudng xac dinh gid tri thiét hai cua tai san lam co s¢ ap dung
trong viéc xit Iy trach nhiém vat chat ddi vdi can bg, gido vién va nhan vién gay ra
thiét hai tai san cong tai truong

3. ThAm quyén quyét dinh xir ly vi pham vé quan ly, st dung tai sin cdng
va xur ly trach nhiém vit chat

Hiéu trudng quyét dmh hinh thire xur ly vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai san cong va hinh thic xit ly trach nhiém vat chat dbi véi dbi tuong bi xir 1y.

4. Hoi dong xtr ly trach nhiém vat chét

4.1. Hoi dong xu ly trach nhiém vat chit dugc thanh 13p khi c6 yéu cau xir ly
trach nhiém vét chét ddi véi cén b, gido vién, nhan vién, bao gom:

@) Thu truong (hodc cép phd) bd phan ctia ngudi bi xur 1y lam Chu tich Hoi
dong;

b) Dai dién Van phong trudng lam ty vién;

c) Pai dién Ban chap hanh Céng doan truong lam uy vién;

d) Trudng hop cén thiét Chu tich Hoi ddng 6 thé moi chuyén gia hoic thué tu
van giam dinh mic do thiét hai tai san.

4.2. Hoi dong xir ly trach nhiém vét chat c6 nhiém vy xem xét, danh gia tinh
chit ciia hanh vi gay ra thiét hai, mirc d¢ thiét hai; xac dinh trach nhiém cua nguoi
gdy ra thiét hai va can bg, gido vién c6 lién quan; kién nghi v6i ngudi c6 thim quyén
vé mirc va phuong thire bbi thudng thiét hai.

4.3. Hoi ddng xr ly trach nhiém vat cht lam viéc theo nguyén tic:

a) Khéch quan, dén chu va tuan theo quy dinh cta phap luat;

b) Viéc kién nghj mirc va phuong thirc bdi thuong dugc thuc hién bang hinh
thirc bo phiéu kin va theo nguyén tic da s6;

¢) Céc cudc hop ctia Hoi dong phéi c6 sy tham gia cua can bg, gido vén, nhan
vién gy ra thiét hai va c6 bién ban dé thong qua va Chu tich Héi dong ky. Trudng
hop ngum gdy ra thiét hai dugc Hdi dong moi 02 lan ma khong dén thi Hoi dong
van hop va ngudi gdy thiét hai phai chdp hanh quyét dinh bdi thudng thiét hai.

5. Trinh tu va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san

cong.
5.1.Thong béo vi pham
Cac bo phén va ca nhén khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cia Quy
ché nay hodc phat hién cén bo, gido vién va nhén vién lam thét thodt, mat, hu hong
tai san cong thi thong bdo bing moi hinh thirc (thong béo truc tiép, qua dién thoai,
gui védn ban...) dén Vin phong trudng.

5.2. Lap bién ban vi pham

Y"'I: : ... .\\\\4]
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Khi nhin dugc lhong béo vé vi pham quy djnh v<. quan ly, st dung tai san cong,
Vin phong lrubng tién hanh: klcm tra xdc minh, nhéic nhd, so by danh g [,Iil thiét hai,
l@p bién bén vi pham quy dinh vé qudn ly, sir dung tai sin cong; bdo cdo m,m‘n co
tham quyen xir ly vi pham (Hiéu trudng) va Trudng bg phan cua cdn b, gido vién,
nhén vién vi pham,

5.3. Trudng b phan yc,u cau cdn bd, gido vién, nhan vién vi pham quy dinh vé
quan ly, sur dung tai san cong hoac ngubl ay ra thiét hai tai san conl, trong thai han
02 ngdy viét ban tubng trinh v& vy viée, dé xuat hudng giai quyét.

5.4. Quyét dinh xtr ly vi pham

Cin ctr khoan 1 muc III Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly,
sir dung tai san cong va ban urdng trlnh cua ngudi vn pham hogc ngubl gdy ra thiét
hai tai san cong, ngudi cé thim quyén xem xét, quyét dinh xr ly vi pham va ra viin
ban:

a) Yeu ciu Vin phong trudng nhic nhd hojic thong béo cdng khai trong toin
truong doi véi cac trudng hop bj xir Iy theo cac hinh thirc nhéic nhé hofic théng bao
trong toan truorng

b) Yéu cau Trudng b phan c6 gmo vién, nhan vién vi pham lam thu tye xir Iy
vi pham dbi véi cac truong hop gido vién, nhan vién bj xir ly theo céc hinh thirc néu
tai diém c va diém d khoan 1 muc III va diém 2.1, khoan 2, myc III ciia Quy ché
nay.
g c) Yéu cdu Vin phong Trudng lam thu tuc xir ly vi pham dbi véi céc tr udng
hqp bj xir ly theo hinh thirc néu tai diém c trong (1.1), khoan 1, myc 111 ciia Quy ché
nay.

5.5. Thyc hién quyét dinh xur ly vi pham

Theo yéu ciu clia ngudi c6 tham quyén:
a) Vin phong Truong gui vin ban dén céc bd phan, ca nhin vi pham dé nhic

nhé hoiic thong bao cong khai trén céc bang thong tin cua Truong hodc thong bao

tai cac cudc hop hang thiang cua Truong.
b) Trinh tu xir ly ky ludt, xem xet ha béc danh hi¢u thi dua d6i voi cac bd phan

va ca nhén vi pham céc quy dinh v& quan ly, str dung tai san cong thyc hi¢n theo
quy dinh cua Ludt Cén b, cong chirc, Luat Lao dong, Ludt thi dua khen thudng va
cac quy dinh hién hanh cta nha nuéc.

6. Trinh tw va tha tuc xir Iy trach nhiém vit chit ddi véi cin b9, gido vién
va nhén vién

6.1. Trudng c6 can bg, glz’lo vién, nhén vién gdy ra thiét hai tai san cong 1ap hd
so xir ly trach nhiém vét chit, bao gom

a) Vin bén clia ngudi c6 thim quyén yéu ciu Thi trudng don vj lam thi tyc xi
ly trach nhiém vat chit néu tai diém 5.4 khoan 5 muc III;

b) Bién ban vi pham néu tai diém 5.2 khoan 5 myc III;

¢) Ban tudng trinh cua cén bd, gido vién, nhan vién géy ra thiét hai;
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d) Cac vin ban xac djnh gia tr tai san bj thiét hai va gia trj thiét hai cla tai san
do Vin phong trudng cung cap;
d) Céc van ban khac c6 lién quan. )
6.2. Ngudi c6 thim quyén néu tai phan 3 muc II ctia Quy ché nay thanh lap
Héi ddng xu Iy trach nhiém vét chat, , _
6.3. Hoi ddng ddng xur 1y trach nhiém vét chat xem xét, c6 van ban kien nghi
murc bdi thuong va phuong thirc bdi thudng giri dén ngudi c6 tham quyén.
6.4. Quyét dinh bdi thudng thiét hai _ . _
a) Can cir kién nghj ctia Hoi dong xur 1y trach nhiém vét chat, ngudi c6 tham
quyén ra quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mirc, phuong thirc
va thoi han béi thudng,
b) Trudng hop ngudi cé thim quyén co y kién khac véi kién nghi cia Hoi dong
X ly trach nhiém vat chét thi ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh va chju trich nhiém
vé quyét dinh dd trude phap luat.
6.5. Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai
a) Can b, gido vién, nhan vién gdy ra thiét hai phai thuc hién dung thoi han,
muc va phuong thirc bdi thuong ghi trong quyét dinh bdi thudng thiét hai.
b) Van phéng trudng c6 trach nhiém thu theo phuong thirc bdi thudmg (trir vao
luong, }hu tién mat...) ghi trong‘quyét dinh bbi thuong thiét hai.
' Viéc quén ly va sir dung tién, tai san boi thuong thiét hai duge thuc hién theo
cac quy dinh clia nha nudc./. S
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